汕大医 [2003] 64号

　

关于印发《汕大医学院固定资产管理的有关补充规定》的通知

　

学院各单位： 　　

    《汕大医学院固定资产管理的有关规定》已经院务会讨论通过，现印发给你们，请贯彻执行。

　

 汕头大学医学院             

二○○三年六月二十五日        

　

汕大医学院固定资产管理的有关补充规定

　

    在贯彻执行汕大医[2003]31号文《汕头大学医学院财务管理制度实施细则》中有关固定资产管理规定的基础上，结合我院实际情况，为进一步使学院的固定资产管理科学化、制度化、规范化，特制定以下补充规定： 　　

    一、固定资产月底入帐的时间 　　

    1、设备部门应以每月底前两天（如遇假日请提前）停止入帐，并进行清查，按财务科规定的表格填报数据，经设备科有关人员复核、负责人签名后一式两份于下个月5号前上报学院财务科，财务科有关人员核对无误签名后交还设备科作为双方入帐正式依据。 　　

    2、总务处应以每月底前一天（如遇假日请提前）停止入帐，并进行清查，按财务科规定的表格填报数据，经总务处有关人员复核、负责人签名后一式两份于下个月5号前上报学院财务科，财务科有关人员核对无误签名后交还总务处作为双方入帐正式依据。

    二、 执行每个部门固定资产专人负责制 　　

    1、学院每个部门，应在本次固定资产全面清查工作完成后，确保本部门今后的固定资产物、帐、卡和上级有关部门一致。并再次落实本单位的固定资产负责人，于2003年7月7日前将名单上报学院办公室。如今后各部门在固定资产再出现错帐，追究固定资产负责人及该部门的责任。 　　

    2、为确保学院的固定资产物、帐、卡一致，各部门应在每次在采购属固定资产的物资后，带齐有关单据及本单位的固定资产帐本到设备科发卡或总务处行政科即时登记,发票上由设备科和总务处盖上“已在该部门和设备科入帐”或“已在该部门和总务处入帐”的印章后才能到财务科报销（自2003年7月11日起执行）。 　　

    三、 固定资产报废的补充规定及报废流程（按报废金额大小，执行以下程序） 　　

    1、教学设备及设备原始单价（即一台或同类成批） 　　

    报废流程：物资管理单位提出理由并填报有关表格（并由负责人、固定资产管理员、技术监定有关人员签名）→设备科审核（负责人签名）→处主管部门负责人审核签名（2000元以下） →主管院长审批（10，000元以下）→技术鉴定小组鉴定（如需履行该项程序应签名）→院务会审批（10，000元以上）→带科室的固定资产(卡)帐本→设备科核销本科室的帐→到财务科核销学院总帐。 　　

    2、一般设备及设备原始单价（即一台或同类成批） 　　

    报废流程：物资管理单位提出理由并填报有关表格（并由负责人、固定资产管理员、有关人员签名）→设备科或行政科审核（负责人签名）→处主管部门负责人审核签名（2000元以下） →主管院长审批（10，000元以下）→技术鉴定小组鉴定（如需履行该项程序应签名）→院务会审批（10，000元以上）→带科室的固定资产帐本→设备科或行政科核销本科室的帐→到财务科核销学院总帐。 　　

    属于以上1或2项的在平常由学院开展的清产核资工作中,学院有权审批。 　　

    3、如在教育厅下达清产核资工作中,出现每件物资单价在5万元（含5万元）以上的由学院院务会议审批后可销帐，5万元以上至10万元的经院务会审批后,需报省教育厅计财处核销批准后，方可销帐，10万元以上的需报省财政厅核销批准后才能在设备科、行政科、财务科销帐(详见粤财清[2001]9号文)。 　　

    四、 用个人的科研经费或学院科研配套费购买而在附属医院使用的仪器设备入帐方式 　　

    根据《汕头大学医学院临床教学仪器设备管理规定（暂行）》（汕大医[2002]19号）文规定：“凡是放置在各附属医院的临床教学和科研的仪器设备，均由设备所在的医院设备科管理、维护。在设备所属单位办理固定资产入库手续后，凭单位入库单到学院办理报销手续。”的精神，考虑到该项仪器设备特殊的具体情况，特作具体处理入帐的方式如下： 　　

    1、医学院方面：即作教育事业支出，不增加固定资产及固定基金。并开出拨给附属医院固定资产的证明，作为对方入帐的依据。 　　

    2、附属医院方面：增加固定资产和固定基金（学院转拨固定资产），并作相应的明细帐进行帐务处理，另外出具该项固定资产已在附属医院入帐和证明，由附属医院经办人、验收人、设备科、财务科签名、盖章后，凭该单及其发票到学院设备科审核、签名之后，到学院财务科报销。 　　

    本规定自公布之日起执行，学院原有抵触的规定均以该文为准。

　

　

主题词：固定资产  管理  规定  通知
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