汕头大学医学院外籍及港澳台人士来访管理试行规定
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5]按照国家的最新规定及要求，为进一步规范和加强外籍及港澳台人士来访我院的管理工作，结合我院实际情况，制定本规定。
第1条 汕头大学医学院对外合作交流处是医学院外籍及港澳台人士来访报备工作的归口部门。
第2条 本规定适用于来我院进行短期工作、讲学、讲座、调研、开会、探亲等活动的外籍及港澳台人士的管理工作。
第3条 学院各单位邀请外籍及港澳台人士来访，应在其抵达前两周（10个工作日）以上提交书面报备至对外合作交流处，报备内容应包括：邀请单位名称，受邀人员工作单位、职务及姓名，来访事由，来访时间，并经邀请单位负责人签名。
第4条 受邀来华人士，应到中国驻当地使、领馆申请符合其来华身份的签证，并在邀请时间内入境。
第5条 未经报备而邀请外籍及港澳台专家来校参加学术会议、报告会、讲座等活动的，将视情节轻重给予违规邀请者相关处分。
第6条 接待中发生的重要情况和问题，须及时向领导和相关部门如实反映。
第7条 在接待过程中，参与接待人员应该严格遵守保密制度，严格执行国家有关保密规定，对外介绍应把握尺度，注意保护学校知识产权等涉密信息，确保党和国家的机密安全。
第8条 所有外事活动新闻报道应严格按照学院的有关规定经党委组织宣传统战部审核后发布。
第9条 完成外宾接待任务后一周内，需向对外合作交流处提交来访总结。
第10条 本规定由对外合作交流处负责解释，自公布之日起实施。



