
 

外籍职工（含博士后）续聘申办程序 

（2019 年 1 月更新） 

聘用部门提前至少 5 周将《汕头大学医

学院聘用外籍职工申请表》（附件 1）、

经各方签订的聘用合同原件一份交至对

外合作交流处 

外籍职工、随行家属（如

有）按时办理离校手续，

并在签证有效期内离境 

在居留许可有效期前 1 个月，拟续聘职

工、随行家属（如有）将以下材料交至对

外合作交流处：（1）护照原件，（2）相

片 1 张及相片回执（办理外国人签证规

格），（3）校外住宿者如有变更住址，

须另交住宿登记回执原件 

对外合作交流处申办《工作许可证》延

期手续 

获批 

报批不通过 

聘用部门与人事处商定续聘合同条款，

并由人事处安排与之续签聘用合同（中

英文） 

在合同结束前 2 个月，聘用部门决定

是否续聘 

是 

否 

对外合作交流处为拟聘职工、随行家属（如

有）申办住宿登记、《居留许可》延期手续 

 

领到护照后，对外合作交流处或拟聘职工本

人到所在地派出所办理住宿登记手续 

获批 

报批不通过 


